Smérnice K rozpoc¢tovému hospodareni

Tato smérnice, v souladu se zak..128 a 250/00 Sb. stanovuje zdvazny postup pii sestaveni
rozpoc¢tu obce, vazby obce na ostatni rozpocty, hospodaieni s rozpo¢tovymi prostredky a dalsi
parametry finan¢niho hospodateni.

1) Zakladni prvky procesu tvorby rozpoctu obce, pravidla hospodareni s finanénimi
prostiredky, dodrZzovani rozpoctové kazné

a) Nastroje finan¢niho hospodareni

Finan¢ni hospodareni obce se fidi:

- rozpoc¢tovym vyhledem — ten slouzi v nasi obci pro sttednédobé finanéni planovani na budouci
¢tyfi roky . Datovou zékladnou pro tvorbu vyhledu jsou uzaviené stavajici smluvni vztahy a
ptijaté dlouhodobé zavazky, do budoucna planované dlouhodobé pohledavky, tj. budouci
dlouhodobé finanéni zdroje z uskuteénénych zaméra a dlouhodobé potfeby na rozvojové
programy. Vyhled tedy obsahuje souhrnné zdkladni idaje o ptijmech a vydajich.

- rozpoctem obce — ten je finan¢nim planem, jimz se fidi financovéani ¢innosti obce. Podkladem
pro zpracovani rozpoctu je rozpoctovy vyhled obce a rozpis statniho rozpoctu ve vazbé na
rozpodet kraje, jimz kraj urCuje své vztahy k rozpoctu nasi obce. Obsahem rozpo¢tu jsou jeho
ptijmy a vydaje a ostatni penéZni operace, v¢etn¢ tvorby a pouZiti penéznich fondl, vyjma
operaci tykajicich se cizich a sdruzenych prostiedki. Pti sestaveni rozpoctu se vychazi z priorit
danych Gzemnim planem rozvoje, planem rozvoje obce a rozpoctovym vyhledem. Pro feSeni
neocekavanych vykyvl v hospodareni jsou soucasti rozpoctu rozpoétoveé rezervy.

b) Zdroje hospoda¥eni, zdroje rozpo¢tu - prijmy obce jsou:
- prijmy z viastniho majetku a majetkovych prav
- pijmy z vykonu statni spravy, k nimz je obec povérena (spravni poplatky, pokuty, odvody
uloZené v pravomoci obce)
- vynosy z mistnich poplatki, dle zak. 565/90 Sb. o mistnich poplatcich
- vynosy dani, dle zak. 243/00 Sb. o rozpoctovém urceni vynost nékterych dani
- dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fondd, prostiedky z Narodniho fondu
- dotace z rozpoétu kraje
~ pokuty, penezm odvody a sankce ziskané spravni ¢innosti ostatmch organli statni spravy
- prljate penez1te dary a piispévky
- jiné piijmy
- penézni prostiedky poskytnuté ze zahranici (napr. icelové zdroje z fondii EU)
- pijeky, avéry, navratné finanéni vypomoci
- zdroje vlastnich fondd

¢) Uziti zdroji, rozpoctové vydaje obce jsou pouZity na:

- zéavazky vyplyvajici pro obec ze zakonnych povinnosti

- vydaje na vlastni ¢innost obce spojené s péci o vlastni majetek a jeho rozvoj

- vydaje spojené¢ s vykonem statni spravy, ke které je obec povéiena zakonem

- zavazky z uzavienych smluvnich vztaht plynoucich z hospodateni obce

- zavazky ze smluvnich vztah( vlastnich organizaci, ke kterym obec pfistoupila

- zavazky prijaté pri spolupraci s jinymi obcemi a subjekty

- uhrady uroki a avérd

- vydaje na podporu vetejné prosp&$nych innosti provadénych jinymi subjekty a vydaje na
podporu soukromého podnikani prospé&sného pro obec

- jiné vydaje (dary, pfispévky,socialni vypomom)

- uhrady navratnych finan¢nich vypomoci

- pokuty, penéle za porudeni rozpoctové kazn¢ a za zadrZeni prostiedki



d) Pravidla rozpoctového hospodareni, kterymi se obec Fidi
- hospodateni obce se v prib&hu roku disledné fidi jejim rozpodtem
- v prib&hu rozpoctového roku provadi obec soustavnou kontrolu svého hospodateni tak, aby
bylo v souladu s pfijatym rozpoctem
- rozpocet obce je v zavislosti na vyvoji pfijma a vydaji v prabéhu jednotlivych let —
sestavovan jako

- vyrovnany,

- prebytkovy (v ptipadé€ uréeni piijmi bézného roku k pouziti az v letech
nasledujicich, ptipadné k splaceni aveéri let predchozich), kladny zistatek se pievadi ke kryti
rozpoctovych vydaji v dal$im roce, piipadné se pfevede do penéznich fond,

- schodkovy (takto mtzZe byt schvélen pouze v ptipadé pldnované Ghrady
schodku finanénimi prostfedky minulych let, ¢i pGjckou, Gvérem, navratnou finanéni vypomoci,
tj. ze zdrojd v nasledujicich letech)

- opozdéné splaceni poskytnuté navratné finanéni vypomoci ze statniho rozpodtu, rozpoctu
kraje ¢i jiné obce je povazovano za neopravnéné zadrzeni penéznich prostiedki

- rozpodet obec zpracovava podle rozpoétové skladby, t¥idéni dle paragrafii - Vyhl.323/02 Sb.

- v piipadg, Ze se v obci nepodaii schvalit rozpodet pred 1. lednem rozpoc¢tového roku, fidi se
hospodateni obce do doby schvaleni rozpoc¢tu rozpoétovym provizoriem. Piijmy a vydaje
z doby hospodareni podle provizoria jsou po schvaleni rozpoétu pfijmy a vydaji tohoto
rozpo¢tu. Rozpodtové provizorium musi byt zvetejnéno do 30 dnti od schvéleni ZO.

- ptijmy a vydaje jsou do pfislusného rozpoctového roku zarazovény disledné dle data pripsani ¢i
odepsani prostredkil na bankovnim G¢tu

- obec piijima a poskytuje — v piipad¢€ potfeby — zalohy na vécna plnéni smluv, ktera se uskutecni
az v pfistim roce

- obec miize stanovit ptijemctim dotace ¢asovou pouzitelnost téchto dotaci a ptispévki i do
pozdé&jsiho terminu nez je konec rozpoctového roku

- v piipadé nakladani s prostfedky rozpoétu a s pfijatymi dotacemi a dalSimi pfijatymi prostiedky
podle smluv obec diisledné dodrzuje stanovenou ucelovost téchto prostfedki. Obdobné
dodrzeni ucelovosti obec pozaduje v piipadé obci poskytovanych prostredkil na ¢innost jinych
osob

- prostfedky, které obec nepouZila do konce roku, se pfevadéji do dalsiho roku (vyjma obci
poskytnutych éasové vymezenych dotaci a pfispévki)

- pii vraceni prijatych zéloh ¢&i v pripadé obci vracené poskytnuté zalohy se tyto prostiedky
zahrnuji do rozpoctu tzv. kompenzacni operaci (zaporné hodnota pfijma, event. vydaji)

- obec mize po schvaleni rozpodtu provadét v tomto rozpoétu zmény z diivodu vyznamnych
organizacnich zmén v obci a to pii zménach predpist ovliviwjicich vysi ptijml a vydaja, pri
zménéch regulovanych cen a pti dal$ich vyznamnych dopadech do hospodateni obce

- zmény rozpoctu se provadéji v obci rozpoétovymi opatfenimi — pfesunem rozpoctovych
prostiedki, zvy3eni rozpoctu pouZitim novych pfijma, vazani rozpotovych prostiedki vedouci
k snizeni objemu rozpo&tu .

- obec si nechdva své hospodateni za uplynuly rok pfezkoumat (odborem kontroly KU)

- rozpoctovy rok je shodny s rokem kalendéainim

2) Konkrétni postup pri sestaveni rozpoétu obee (rozpoétovy proces)

a) vychodiska — pii sestaveni rozpo¢tu se vychazi z nepfetrzitého trvani obce, tj. z udaji o
hospodareni v piedchozich letech (Casové fady, kontinuita dat ve vztahu k budoucim rozpoctiim)
a prodlouZeni stavajicich trend( v hospodateni do budoucna (zohlednéni zmén v ptipadé
planovaného masivniho rozvoje obce a regionu a investic ¢i naopak omezeni aktivit obce —
ukondeni vyznamnych investic apod.). Pfimou odpovédnost za proces sestavovani rozpo¢tu nese
starosta a spravce rozpoétu ve spolupraci s finanénim vyborem. Rozpocet musi byt sestaven



v uréeném terminu, dle harmonogramu. Rozpocet se sestavuje jako vyrovnany, prebytkovy nebo
schodkovy — dle aktudlni finan¢ni situace obce.

b) tvorba rozpoétu — nosnym prvkem rozpoctového planovani je harmonogram akci, které obec
planuje uskute¢nit v rozpoctovém roce. Nasledné starosta obce a spravce rozpoctu ve spolupraci
s finanénim vyborem zpracuje a schvali navrh rozpoctu, ve kterém zohledriuje adaje

z rozpoctového vyhledu, inflaéni narGsty energii, sluzeb a material, pohyb ve mzdach v ramci
posunu v platovych tfidach a stupnich atd. ...(Termin do:  , zodpovédnost:finanéni vybor).
Nasledné dochazi k schvéleni navrhu rozpoétu finanénim vyborem. Rozpodet ma v této etapé
podobu koneéného navrhu rozpodtu.

Pro uplatnéni pfipominek obcanii je ndvrh rozpoctu zvefejnén na vyvésce obce po dobu 15ti dni
pted jeho projednanim v zastupitelstvu obce. Koneény ndvrh rozpoétu spolu s pfipominkami
obcant je pFedlozen k projednani v zastupitelstvu k jeho koneénému schvaleni (Termin do:
zodpovédnost: zastupitelstvo obce). Navrh rozpoctu se svési az nasledujici den po jeho
schvaleni.

Po schvéleni rozpoétu dochéazi k zadani schvéleného rozpoétu do PC v programu KEO. Zadani
rozpoctu se provede v ¢lenéni podle podrobné rozpoctoveé skladby.

Po skonéeni rozpoctového roku se Gidaje o hospodateni obce zpracuji do zavéreéného Uctu.
Zaverecny Ocet zpracovava predseda finanéniho vyboru ve spolupraci se starostou obce.
Zpracovany zavéreény Ucet je nasledné po dobu 15ti dnti pfed jeho projednanim v zastupitelstvu
vyvésen na obecni vyvésce, aby se k nému v této lhité mohli vyjadrit oblané obce. Projednani se
uzavird vyjadienim souhlasu - bez vyhrad event. souhlasu - s vyhradou. ZU obsahuje zejména
vyucétovani finanénich vztahl ke statnimu rozpoctu, rozpo¢tiim krajd, obci, statnim fondim,
dal$im osobam. Souéasti ZU je zprava o vysledku pfezkoumdani hospodafeni obce pracovniky
odboru kontroly krajského tfadu, rozvaha obce a vykaz Fin-2-12M
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